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APSTIPRINATS

Nicas pirmsskolas izglitibas iestades “Sparite”
vaditajas L.Kulinskas
28.08.2023.Rikojums Nr.NPI1/2023/1.4/11

IEKSEJIE NOTEIKUMI
28.08.2023. Nr.NPI1/2023/1.8/4

“Kartiba, kada Nicas pirmsskolas izglitibas iestadé “Sparite” lieto
elektroniskas planosanas sistemu ELIIS”

Izdots saskana ar Visparéjas izglitibas likuma
10.panta tresas dalas 2. punktu

l. Visparigie jautajumi

Nicas pirmsskolas izglitibas iestade “Sparite” (turpmak- lestade)
elektroniskas planoanas sistéma ELIIS (turpmak ELIIS) lietoSanas un
aizpildianas kartlba nosaka, ka tiek nodroinata pedagogiska procesa
nepiecie$ama dokumentacija un vienotu pieeju ierakstu veikSana sazinai
ELIIS starp lestadi un izglitojamo likumiskajiem parstavjiem (turpmak —
vecakiem).

Kartiba ir saisto$a vecakiem, visiem lestades skolotdjiem un tiem
darbiniekiem, kuri darba pienakumu izpildes procesa izmanto ELIIS.

Il. Darba uzsaksana ELIIS darbiniekiem

ELIIS pieslédzas tikai izmantojot adresi www.eliis.eu vai lapas mobilo
versiju.

lestades izmantotajai tie$saistes sistémai ELIIS ir tiesibas pieslégties tikai
lestades darbiniekiem un izglitojamo vecakiem (turpmak — lietotjs), kuriem
lestades vaditdjs (vai vina noziméta cita persona), kur§ veic ELIS
virslietotaja funkcijas (turpmak — virslietotajs), ir pieskiris lietotaja vardu,
ievérojot spéka esosos normativos aktus.

Virslietotajs, izskata lietotaja iesniegto pieteikumu, un akcepté piekluvi.
lestades skolotajiem lietotaja vards un pieeja tiek pieskirta uzreiz péc darba
tiesisko attiestbu uzsak$anas lzglitibas iestadeé.

Citiem lestades darbiniekiem lietotdja vards un pieeja tiek pieskirta,
atbilstodi darba pienakumu apraksta noraditajiem pienakumiem, kuru
istenodanai nepiecie$ams izmantot ELIIS.

Lietotajs drikst izmantot tikai savu paroli.

Lietotajam savs lietotdja vards un parole jaglaba atbildigi, citam personam
nepieejama veida. Lietotajs apnemas nekavéjoties nomainit savu paroli, ja




konstatéjis, vai tam rodas aizdomas, ka parole nonaksi citu personu riciba.
10. Visiem lietotajiem sava darbiba jaievéro personas datu aizsardziba,
atbilstosi spéka esoSajiem normativajiem aktiem.

l1l. Virslietotaja funkcijas ELIIS datu ievadi$ana

11. Katra macibu gada sakuma virslietotajs veic lestades konta konfiguré$anu:

11.1. aizpilda visparéjos uzstadijumus;

11.2. bérnu parcelSanu no iepriek8&jas uz nakamo vecuma grupu katra
macibu gada beigas;

11.3. veic grozijumus par jaunu bérnu pievieno$anu sarakstam/ atskaitisanu
no iestades;

11.4. pievieno iestades darbiniekus;

12. Macibu gada laika virslietotajs veic bérnu atskaitianu no grupas un
ieskaitiSanu grupa.

13. lestades darbinieku datus ELIIS ievada virslietotajs, nepiecie$amo
informaciju sanemot no lietvedes un vaditajas.

IV. ELIIS aizpildiSanas kartiba

14. Grupas skolotajs katra macibu gada sakuma informé izglftojamo vecakus
par tieSsaites sisttmu ELIIS izmanto$anas iespéjam - iepazities ar
tematisko planu, bérnu macibu sasniegumu vértéjumu, informacijas
sanems$anas iespéjam un sazinas veidiem ar lestadi, skolotajiem un
vecakiem.

15. lerakstus ELIIS sadala “Informacija par bérnu” aizpilda vaditajas vietniece
izglitibas joma macibu gada sakuma lidz 15. septembrim.

16. Bérnu kavéjumus atzimé grupas skolotajs, apkopojot vecaku zinas.

17. Grupas skolotajs ELIIS atzimé b&rnu apmeki&jumu un kavéjumus ne vélak
ka lidz katras darba dienas plkst. 9.00, izmantojot $adus apzimé&jumus:
17.1. "A” - attaisnots izglitojama kavé&jums, kur§ ieprieks$é&ja diena Iidz plkst.

12.00 saskanots uz vecaku informacijas/ iesnieguma pamata.

17.2. “S” - attaisnots izglitojama kavéjums veselibas stavokla dé&l un
atgrieZoties lestadé iesniedz arsta izzinu.

17.3. “B" - attaisnots izglitojamo 3 dienu kav&jums, kurs iepriek$éja diena lidz
plkst.12.00 saskanots uz vecaku informacijas/ iesnieguma pamata.

17.4. “N” - neattaisnots kavéjums.

18. Grupas skolotajs, mizikas, sporta skolotdjs un logopéds ELIIS aizpilda
ménesa planu - izzinas temata sasniedzamos rezultatus.

19. Izglitojamad macibu sasniegumu vért&jumu veic izmantojot $adus
apziméjumus:

19.1. “SA” sacis apgit — bérns ir uzsacis sasniedzama rezultata apguvi, bet
vinam ir nepiecieSams atbalsts un regulari skolotaja apstiprinajumi
uzdevumu izpildei.

19.2. “TA” turpina apgit — bérns planoto sasniedzamo rezultatu ir apguvis
dal&ji, un tas nav noturigs, dazkart vél nepiecie$ami atbalsta materiali un
skolotdja pamudinajums.
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.3. “A” apguvis — bérns planoto sasniedzamo rezultatu ir apguvis pilniba, un
tas ir noturigs, spéj to lietot patstavigi pazistamas un nepazistamas
situacijas.

4. “AP” apguvis padzilinati — bérns planoto sasniedzamo rezultatu ir

apguvis pilntba, un tas ir noturigs, spéj to pielietot patstavigi daudzveidigas

situacijas un pamatot pielietoto stratégiju izvéli.

Macibu sasniegumu vértéjumu bémiem izsaka mutvardos, nodrosinot

jégpilnu atgriezenisko saiti par macibu procesu un sasniedzamajiem

rezultatiem.

Pirmsskolas izglitibas apguves nobeiguma grupas skolotajs novérté un

apraksta kadi ir bérnu sasniegumi attieciba noteiktajiem obligata satura

apguves planotajiem rezultatiem. Grupas skolotajs rakstiski par to informé
vecakus, no elektroniska Zurnala izdruka izglitojamo macibu sasniegumu
kopsavilkumu.

Macibu gada beigas ELIIS elektronisko Zurnalu arhivé iestadé noteiktaja

kartiba (Lietu nomenklatdra 3.10).

V. Elektronisko zurnalu parbaude

Parbaudé konstatétas nepilnibas ELIIS norada sadala “Plani” opcija
“Noraidits”.

ELIIS veikto ierakstu parbaudi nodrosina vaditajas vietnieks izglitibas joma.
Skolotaji konstatétas nepilnibas novérs 5 darba dienu laika péc ieraksta
veikSanas.

Par konstatéto nepilnibas novér$anas kontroli ir atbildigs elektroniska
zurnala parbauditajs.

VI. Sarakste un atbildiba ELIIS sistéma

ELIIS sistémas ietvaros notiek oficiala informacijas apmaina starp vadibu,
pedagogiem un vecakiem.

ELIIS lietotaji, sdtot zinojumus citiem lietotajiem vai lietotaju grupam, atbild
par zinojuma saturu.

Visiem ELIIS lietotajiem jaievéro personas datu aizsardzibas noteikumi,
atbilsto$i normativajiem aktiem.

lestades pedagogi apnemas saglabat un nelikumigi neizpaust personas
datus, ka arf neizpaust personas datus péc darba tiesisko vai citu liguma
noteikto attiecibu izbeigSanas.

VIl. Nosléguma jautajumi

No 2020.gada 1.janvara ELIIS Nicas pirmsskolas izglitibas iestadé
“Sparite” ir oficidlais sazinas un informacijas apmainas kanals.

. ELIIS lietotajiem sava lietotaja vards un parole jauzglaba atbildigi, citam
personam nepieejama veida. ELIS virslietotajs apnemas, tikiidz ir




iespéjams, nomaintt ELIIS lietotaja paroli, ja konstatéjis vai tam rodas
aizdomas, ka parole nonakusi citu personu riciba.

33. lepaziSanos ar Kartibu vecaki veic ik gadu septembri grupas vecaku
sapulcé. Par iepaziSanos parakstas registracijas lapa, noradot datumu.

Vaditaja : L.Kulinska



